
最近工作
大仙彩商行 | 主會計

最高學歷
銘傳大學 | 觀光系 大學畢業

通訊地
高雄市苓雅區

總年資
23~24年工作經歷

希望職稱
會計助理、行政助理、人資部門、診所
助理

個人簡介
您好，我是懿慧。去年7月，自北部移居高雄，過去4年在家育兒，多從事財會行政性質的兼職工
作，已重返就業市場超過2年，貢獻自己所學。
在過去的職場中，餐飲服務業或是傳統產業，辦公室內勤職務，皆有良好的就業態度及表現。
懇請 貴公司，給予面試的機會，謝。

個人資料
女 、 50歲

就業狀態
待業中

主�⼿�
0000-000-000

E-mail
phyllisliu0728@hotmail.com

通訊地址
高雄市苓雅區福德三***

英文姓名
Phyllis Liu

���� 聯絡方式
隨時

駕駛執照
輕型機車駕照

交通工具
輕型機車

劉懿慧劉懿慧
              

“You deserve better”“You deserve better”
            

(000)000-0000



學歷

銘傳大學
觀光系 畢業大學

1998/9~2000/7

致理商專
商業文書科 畢業五專

1989/9~1994/6

工作經驗

總年資 23~24年工作經歷

2023/12~2024/8・9個月
主會計
大仙彩商行（藥品／化妝品及清
潔用品零售業）

記帳／出納／一般會計 | 高雄市鳳山區

廠商請款
公司會計帳務
人事報到及勞健保加退業務
協助接聽客服專線

大

2022/3~2023/6・1年4個月
會計助理人員
福盈科技化學股份有限公司（其
他化學相關製造業 100~500人）

記帳／出納／一般會計 | 台北市信義區

協助會計組帳務ERP KEYIN

帳冊整理
日常總務內容

2003/7~2023/6・20年
會計.出納
篤輝實業股份有限公司（藥品／
化妝品及清潔用品零售業 1~30
人）

記帳／出納／一般會計 | 台北市信義區

各項零用金管理及採購辦公室備品
負責內帳及每月損益報告

篤

1996/10~2003/7・6年10個月
副店長
傑米羅餐飲事業有限公司(澳洲史
東餐廳)（餐飲業 1~30人）

飯店或餐廳主管

接待客戶訂位到用餐ㄧ切相關服務
管理員工
結帳每日營業額

傑

1995/4~1996/4・1年1個月
工程師助理
美商IBM電腦公司（電腦系統整
合服務業 30~100人）

行政助理 | 台北市大安區

協助工程人員各項內勤支援
開立客戶發票
接聽客服專線

1994/7~1995/4・10個月
會計助理,秘書
裕響股份有限公司（電子零組件
相關業）

財務會計助理 | 新北市汐止區

傳統產業、會計組、會計記帳等
裕



英文

聽/中等 說/中等 讀/中等 寫/中等

日文

聽/略懂 說/略懂 讀/略懂 寫/略懂

台語

中等

求職條件

希望性質 兼職工作、全職工作
上班時段 日班
可上班日 錄取後隨時可上班
希望待遇
依公司規定
希望地點 高雄市前金區、高雄市新興區、高雄市苓雅區、高雄市前鎮區、高雄市三民區
遠端工作 對遠端工作有意願

希望職稱 會計助理、行政助理、人資部門、診所助理
希望職類 市場調查／市場分析、電話客服、牙醫助理
工作內容 1.幫助同事間之溝通與協調

2.盡自己所能完成工作

語文能力

專長

擅長工具

辦公室應用類：Excel、Outlook、PowerPoint、Word

#Excel #Outlook #PowerPoint #Word

辦公室內庶務及電腦辦公室軟體操作
#零用金管理 #採購並維護辦公事物及庶務用品 #文件收發與檔案管理 #文件檔案資料處理、轉換及整合工作 #電話接聽與人員接待事
項 #行政事務處理 #文件或資料輸入建檔處理

自傳

您好，我是懿慧。去年7月，自北部移居高雄，過去4年在家育兒，多從事財會行政性質的兼職工作，已重返就業市場
超過2年，貢獻自己所學。
在過去的職場中，餐飲服務業或是傳統產業，辦公室內勤職務，皆有良好的就業態度及表現。
懇請 貴公司，給予面試的機會，謝謝。




